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Исх. № 38 от 10.03.2015 г. Руководителям предприятий и организаций всех 
форм собственности Липецкой области 

 

Уважаемые дамы и господа! 

Липецкая региональная организация Общероссийской общественной организации - Общество 
«Знание» России при поддержке Липецкой Торгово-промышленной палаты проводит 14 апреля т.г. 
семинар – практикум на тему: 

 «Актуальные вопросы кадрового делопроизводства с изменениями в 2015 году.  
Построение системы электронного делопроизводства. Современные требования к оформлению, 

хранению и архивированию документов с учетом изменений нормативной базы» 
Цель обучения: выработать определенные практические навыки в работе с документами и их 

архивированием. Познакомить слушателей с системой электронного делопроизводства и архивного 
хранения документов, с требованиями, предъявляемыми к хранению документов и организации архива на 
современном предприятии, с правовыми основами организации архивного дела, требованиями 
Федеральной Архивной Службы к обеспечению сохранности документов, ответственностью и санкциями 
при несоблюдении установленного порядка. Провести анализ ошибок, рассмотреть проблемы и 
выработать решения по их устранению. 

Обучение проводят: 
 КОРНЕВА Ольга Вадимовна, член региональной лекторской группы Общества «ЗНАНИЕ», 

начальник архивного управления  администрации города Липецка; 
 МУХИНА Раиса Анатольевна, член региональной лекторской группы Общества «ЗНАНИЕ», 

преподаватель Липецкого филиала ФГБОУ ВПО «Российская академия народного хозяйства 
государственной службы при Президенте Российской Федерации». 

В работе семинара в формате «КРУГЛОГО СТОЛА» примут участие представители заинтересо-
ванных ведомств Липецкой области.  

  На семинар приглашаются: руководители предприятий и организаций всех форм собственности, 
специалисты службы отдела персонала, специалисты по кадровому делопроизводству и документооборо-
ту, специалисты по архивному делу, офис - менеджеры, секретари, работники архивных служб. 

С программой семинара и иной дополнительной информацией по обучению можно ознакомиться на 
сайте www.znanie48.ru в разделе «Семинары». 

Стоимость участия одного слушателя - 3500 рублей (в оплату включены раздаточные материалы, 
а так же питание участников), Дополнительные преференции: для подавших заявку на участие за 7 ка-
лендарных дней до дня проведения мероприятия предоставляется скидка 3%; для постоянных пользова-
телей наших услуг скидка 5%; при регистрации на семинар через сайт www.znanie48.ru предоставляется 
скидка 2% (скидки суммируются). 

Реквизиты для оплаты по информационному письму: Липецкая региональная  организация 
Общероссийской общественной организации - Общество «Знание» России ИНН 4826090319, КПП 
482601001, Р/с 40703810900010000141 в ОАО «Липецк- комбанк», к/с 30101810700000000704, БИК 
044206704 

Предварительная подача заявки обязательна. 
Дополнительную информацию и справки можно получить: 
– Тел./факс (4742) 22-22-90, 24-04-69, 77-62-97, 23-40-65;  
– e-mail: znanie48@mail.ru 

 

С уважением, 

председатель Правления         А.С. Насопрун 
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